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TUDOMANYEGYETEM Kdzgazdasag- és Regionalis
Tudomanyi Kutatékdzpont

1/2026. (03.18.) szam foigazgatdi utasitds az

ELTE Kozgazdasag- és Regionalis Tudomanyi Kutatékozpont Adatvédelmi
Szabalyzatanak kiadasarol

(1) Jelen f8igazgatdi utasitas (a tovabbiakban: utasits) célja, hogy az ELTE Kézgazdasag-
¢és Regionalis Tudomanyi Kutatokozpont (a tovabbiakban: ELTE KRTK) Adatvédelmi
Szabalyzatat — a melléklet szerinti tartalommal - kiadja.

(2) Az Adatvédelmi Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épését kivetden kell alkalmazni,
kozzétételérdl pedig a helyben szokdsos médon kell gondoskodni annak érdekében, hogy a
szabalyzat rendelkezéseit az ELTE KRTK munkavallaléi és azok, akikre annak hatdlya kiterjed,
megismerhessék.

(3) Jelen utasitas 2026. marcius 19-én 1ép hatalyba, hatdlybalépésével egyidejiileg hatalyat
vesztl az ELTE KRTK 2020. marcius 03. napjan hatalyba 1épett Adatvédelmi szabalyzata.

Budapest, 2026.03.18.
Fert6 Imre

féigazgato

Mell¢éklet: Az ELTE KRTK Adatvédelmi Szabalyzata
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ADATVEDELMI SZABALYZATA

Hatalybalépés idépontja: 2026. marcius 19.



I. Altalanos rendelkezések

I.1 Preambulum

(1) Az ELTE KRTK (a tovéabbiakban: Adatkezeld) célja, hogy a tevékenységével
Osszefliggésben felmeriild személyes adatok kezelésével jard folyamatai, eljarasai soran
biztositsa a személyes adatok védelmének megfeleld szintjét az Eurdpai Parlament és Tanacs
2016/679 rendeletének - a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérol szo6l6 (altalanos adatvédelmi rendelet, vagy Rendelet) és tovabba
az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) rendelkezései szerint.

(2) Jelen szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy lefektesse €és ismertesse az
Adatkezel6 foglalkoztatottjaival a személyes adatok kezelése soran érvényesitendo szabalyokat
¢s eljarasokat.

I.2 Fogalom meghatarozas

(1) A Szabalyzat alkalmazasaban iranyad6 fogalom meghatirozasokat a Rendelet 4. cikke
tartalmazza. Ennek megfelel6en emeljiik ki a f6bb fogalmakat:

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz6 barmely informdcid; azonosithatdé az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositod, példaul név, szdm, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo6 egy vagy tobb tényezo alapjan azonosithato;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomdnyokon automatizdlt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyijtés, a
rogzités, a rendszerezés, a tagolas, a tarolas, az atalakitds vagy a megvaltoztatas, a lekérdezés,
a betekintés, a felhasznalés, a kozlés, a tovabbitas, a terjesztés vagy egyéb moddon térténd
hozzaférhetdvé tétel Utjan, az Gsszehangolas vagy az Osszekapcsolas, a korlatozas, a torlés,
illetve a megsemmisités;

3. yaz adatkezelés korldatozdsa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

4. ,profilalkotis”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos
személyes jellemzok értékelésére, kiillondsen a munkahelyi teljesitményhez, a gazdasagi
helyzethez, az egészségi allapothoz, a személyes preferenciakhoz, az érdeklodéshez, a
megbizhatdsdghoz, a viselkedéshez, a tartdzkodasi helyhez vagy a mozgéashoz kapcsolodo
jellemzok elemzésére vagy elorejelzésére hasznaljak;

5. ,nyilvantartdsi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt,
funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt adlloméanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd;

6. ,,adatfeldolgozo”: az a természetes vagy jogi személy, kdozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

7. waz érintett hozzdjaruldsa”: az érintett akaratdnak oOnkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet tjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez;



8. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

(2) Az adatkezelési miiveleteket Adatkezeld ugy tervezi meg €s hajtja végre, hogy az érintettek
maganszférajanak védelme megfeleld6 moédon biztositott legyen. A technika mindenkori
fejlettségére tekintettel — megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja
azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatbiztonsag érvényre juttatasahoz sziikségesek. Az
adatokat védi kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, a megvaltoztatds, a tovabbitds, a
nyilvanossagra hozatal, a torlés vagy a megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és
sériilés, az adatok karosodasa és véletlen elvesztése, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

(3) Az Adatkezeld adatfeldolgozo igénybevétele esetén gondoskodik arrdl, hogy a kivalasztott
adatfeldolgozo a személyes adatok védelme érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket,
valamint kovesse az Adatkezeld szabdlyzatait és egyedi utasitsait. A kivélasztds sordn az
Adatkezel0 torekszik arra, hogy csakis olyan adatfeldolgozot vegyen igénybe, amely megfeleld
garanciakat nyujt — kiilondsen szakértelem, megbizhatdsag és eréforrasok tekintetében — arra
vonatkozoan, hogy az adatvédelmi kdvetelmények teljesiilését biztosito technikai és szervezési
intézkedéseket végrehajtja, ideértve az adatkezelés biztonsagat is.

(4) Az Adatkezelo elérhetdségei:

Székhelye: 1097 Budapest, Toth Kalman u. 4.
Telefon: + 36-1-224-6700,

E-mail: gdprinfo@krtk.elte.hu.

I.3 A szabalyzat személyi hatalya

(1) Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezelé valamennyi munkavallaldjara, és azokra,
akik az Adatkezeld informatikai rendszereit hasznaljak, {izemeltetik, miikodtetik vagy
fejlesztik, azaz az Adatkezeld adatvagyonahoz hozzaférhetnek.

(2) A szabalyzat hatalya nem terjed ki:
a) az informatikai biztonsagi szabalyzatban rendezett kérdésekre;
b) az IT incidensek kezelésére;

c) az Adatkezeld tudomanyos, kutatdsi tevékenységéhez kapcsolodd adatkezelésre, az
anonim informdcidkra, nevezetesen olyan informdaciokra, amelyek nem azonositott
vagy azonosithatd természetes személyekre vonatkoznak, valamint az olyan személyes
adatokra, amelyeket olyan mddon anonimizaltak, amelynek kovetkeztében az érintett
nem vagy tobbé nem azonosithato;

d) az elhunyt személyekkel kapcsolatos személyes adatok kezelésére.

1.4 A szabalyzat targyi hatalya

(1) Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezel6 minden szervezeti egységében folytatott,
valamennyi személyes adatokat tartalmazo adatkezelésre filiggetleniil attdl, hogy az
elektronikusan és / vagy papiralapon torténik. Papiralapti adatkezelés esetében Adatkezeld a
jelen szabdlyzattol formailag kiilonalld iratkezelési szabalyzatot is alkalmaz, amely a jelen
Szabalyzat szerinti altalanos rendelkezéseket kiegésziti, és amelyre a jelen Szabalyzat hatalya
kiterjed.



Jelen szabalyzat meghatarozza az Adatfeldolgozd igénybevétele esetén alkalmazando
adatvédelmi, adatkezelési feltételeket is.

I.5 Az adatkezelési jogosultsag meghatarozasa az Adatkezelonél

(1) Adatkezeld altal végzett személyes adatokat érintd adatkezeléseknél az adatkezelési
jogosultsag az alabbiak szerint torténik:

a)

b)

g)

h)

munkavallalok személyes adatainak kezelését fOszabalyként, elsddlegesen a
munkatigyi feladatokat végz0 munkavallald, tovabba a Gazdasagi Osztily, a
Foigazgatoi Titkarsag, valamint a kutatointézeti, intézeti titkarsagok munkavallaloi
végezhetik,

a munkavallalé személyes adatait kivételes ¢és egyedi jelleggel egy adott projekt
végrehajtasa érdekében az a) ponttol eltéréen mas, az adott projektben kozremitkodo
munkavallal6 is kezelheti, de kizarolag az adott projekt végrehajtasahoz sziikséges
terjedelemben és ideig — ideértve a projekt utokezelését is;

a szerzddéses partnerek kapcsolattartdinak adatkezelését a Gazdasagi Osztaly
munkavallaléja, a szerzédésben megjelolt ELTE KRTK-s kapcsolattartd, a
Kutatékozponti jogtandcsos, valamint a kapcsolattartasi feladattal megbizott
munkavallal6 végezheti,

a Kutatokozponti Konyvtar miikodtetése, hasznalata soran a személyes adatokat a
konyvtari feladatokat ellatdé munkavallalo kezelheti,

az allaspalyazatokra jelentkezOk személyes adatait az erre kijeldlt munkatigyi
feladatokat ellatd, valamint a felvételi folyamatban részt vevd munkavallald
kezelheti,

a hirlevelek, a t4jékoztatok, a szakmai eseményekre sz6l6 meghivok, a
szakkiadvanyok megkiildésére vonatkozoan a Fodigazgatdér Titkarsagon és a
kutatointézeti, intézeti Titkarsdgokon, valamint a Regiondlis Kutatasok Intézete
tekintetében a tudomdnyos osztalyok titkarsagain foglalkoztatott munkavallalo,
tovabba adott projekt, rendezvény tekintetében ideiglenesen, meghatarozott
id6tartamig a rendezvényt szervezd témavezetd vagy az altala kijelolt munkavallald
is kezelheti az Erintettek személyes adatait, amig és amennyiben a szervezési eld-
¢s utofeladatok ezt sziikségessé teszik,

a rendezvény szervezése, lebonyolitisa esetén a jelenléti iv, fényképkészités,
videdfelvétel soran személyes adatot kezel az adott esemény lebonyolitasdban
kézremiik6do munkavallalo,

a folyoiratokkal kapcsolatos személyes adatkezelést az erre a feladatra kijeldlt
munkavallalo végezheti,

a weboldalon torténd kapcsolatfelvétel soran kezelendd személyes adatot a weboldal
lizemeltetdje, és amennyiben e feladatot belsd munkatars latja el, akkor az arra
kijelolt munkavallalo végezheti.

(2) Az adatkezelést végz0 munkavallalo az adatkezelési tevékenység soran koteles betartani az
ELTE KRTK jelen szabalyzataban, a tovabbi adatkezelésre vonatkozd belsd szabalyaiban, az
adatkezelési tajékoztatokban €s a hatalyos jogszabalyokban foglaltakat.



1.6 A munkaltatéi adatkezelésekre vonatkozé kozos szabalyok

(1) A munkaltatoi adatkezelések esetében érintettek:
a) az allashirdetésre jelentkezd személyek, ideértve az allaslehetdség irant megkeresést
kiildé személyek és a toborzasi adatbazisban szerepld személyek;
b) a foglalkoztatottak, illetve azok kdzvetlen hozzatartozai.

(2) Az Adatkezel6 az érintettek személyes adatait a jogviszony létesitésével, teljesitésével,
megszinésével (megsziintetésével) vagy a jogi igény védelmével, érvényesitésével Osszefiiggd
adatkezelési célokbdl kezelheti.

(3) A foglalkoztatott kotelezhetd személyes adatait igazold okiratainak bemutatdsara, azonban
okiratair6l az Adatkezeld masolatot sem papir alapon, sem elektronikusan nem készithet,
tekintettel az eredeti okiratok kozhiteles jellegére, valamint az adattakarékossag és célhoz
kotottség elveire.

(4) A fentiektdl eltéréen személyes adatokat igazold okiratrdl torténd madsolatkészitésre
kizarolag jogszabdly felhatalmazésa alapjan keriilhet sor.

(5) A személyes adatokat igazold okirat bemutatdasa soran az okiratok az Adatkezeld
igyintézdje altali megtekintésérdl és az adatok helyességérdl feljegyzés készithetd, melyet az
Adatkezel0 ligyintézdje €s a foglalkoztatott egyiittesen alair.

I.7 Adatkezelési tajékoztatas

(1) Az ujonnan megkezdett adatkezelés esetében, ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat
az Adatkezeld az ¢érintettdél gylijti, a személyes adatok megszerzésének idépontjaban,
amennyiben az érintett utodlag kér tdjékoztatast, ezen tdjékoztatds megadasakor is az érintett
rendelkezésére kell bocsatani az alabbi informaciodkat:

a) az Adatkezeld és — ha van ilyen — képviseldjének a kiléte és elérhetdségei,

b) amennyiben ilyet kijeldltek, az adatvédelmi tisztviseldjének elérhetdségei;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja
(ideértve kiilondsen az Adatkezeld és harmadik fél jogos érdekeinek kifejtesét is);

d) aszemélyes adatok cimzettjei, amennyiben van ilyen, a cimzettek kategoriai;

e) adott esetben annak a ténye, ha az Adatkezeld harmadik orszagba, vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja az adatokat tovabbitani, a vonatkozé megfeleldségi hatarozat
1éte vagy hianya, vagy ilyen adattovabbitds esetén a megfeleld €és alkalmas garancidk
megjelolése, valamint azok masolatdnak megszerzésére szolgalé modokra vagy azok
elérhetdségére valo hivatkozas;

f) aszemélyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjai;

g) aszemélyes adatok tarolasanak madja;

h) az érintett azon jogardl torténd tajékoztatasa, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra
vonatkoz6 személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését, vagy
kezelésének korlatozasat (zarolas), és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen, valamint az Erintett adathordozhat6saghoz valo jogat;
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i) amennyiben az adatkezelés az Erintett hozzajarulasan alapul, az arrél valo tajékoztatést,
hogy hozzajarulasat barmely id6pontban visszavonhatja, ami nem érinti a visszavonas
elott a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

j) az Erintettnek joga van feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasara;

k) azt, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen
alapul vagy szerzédés kotésének eldfeltétele-e, valamint, hogy az Erintett koteles-e
személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges kovetkezményekkel
jéarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

1) amennyiben ez relevans, az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast
is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkoz6
kozlés, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentSséggel és az Erintette nézve milyen
varhato kovetkezményekkel jar.

(2) Amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltérd tovabbi célbol
adatkezelést kivan végezni és erre lehetdsége van, a Rendelet vonatkozé szabalyaira tekintettel
a tovabbi adatkezelést megelézden tajékoztatja az Erintettet errdl az eltérd célrdl és minden, a
fenti pontokban megfogalmazott informaciokrol.

(3) Az Gjonnan megkezdett adatkezelés esetében, amennyiben erre lehetdség van, és ha az
Erintettre vonatkoz6 személyes adatokat az Adatkezeld nem az Erintetté] gyiijti, a személyes
adatok megszerzésének idSpontjaban, illetdleg a tajékoztatd elkészitésekor az Erintett
rendelkezésére bocsatja a fenti informaciokat, tovabba a személyes adatok forrdsat és adott
esetben azt, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhet6 forrasbol szdrmaznak-e.

(4) Adatkezel6tol kikiildend6 minden értesités, tdjékoztatd, meghivo, szakkiadvany kisérolevél,
hirlevél, az Adatkezeld altal szervezett rendezvényeken hasznaland6 jelenléti iv stb. kell, hogy
tartalmazza azt a lehet6séget és modot, hogy a cimzett hogyan tudja felvenni a kapcsolatot az
Adatkezelovel, tovabba az ELTE KRTK vonatkozé adatvédelmi dokumentumainak
elérhet6ségét (link megadasa).

(5) Az ELTE KRTK A4ltal szervezett rendezvényeken hasznaland6 jelenléti ivnek (8. szamu
fliggelék) tartalmaznia kell az alabbiakat:

a) a jelenléti ivet alair6 Erintett a jelenléti iv aldirdsaval nyilatkozik arrél, hogy
megismerte €s tudomasul vette a rendezvény szervezdjének ezen adatkezelésre
vonatkoz6 tajékoztatojat, hozzdjarul, hogy a rendezvényen dokumentacios
céllal, modjat tekintve tomegfelvételként fénykép- és videofelvétel késziilhet,

b) tovabba hozzdjarul/tudomasul veszi, hogy Adatkezeld dokumentacios célbdl a
személyes adatait kezelje.

1. Adatkezel6 altal szervezett rendezvényeken a vonatkozd Adatkezelési tajékoztatot a 4.
pontban foglaltakon kiviil a helyszinen nyomtatott formaban is elérhetévé kell tenni.

1.8  Adatkezelési hozzajarulo nyilatkozat

(1) Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzdjaruldsa, az érintettl hozzajaruld
nyilatkozatot kell beszerezni és meg0rizni.

(2) A kovetelményt online feliileten megadott hozzajarulas esetén chekbox kipipalasaval, vagy
radibgomb megnyomadsaval és a kipipalads, valamint a gomb megnyomas adatbazisba
rogzitésével kell megoldani.

(3) Papir alapu hozziajarulés esetén a hozzdjarulast az 1. mellékélet szerinti hozzéjarulo
nyilatkozat mintaval kell rogziteni.



(4) A hozzgjaruld nyilatkozatokat az adatkezelés idOtartamat kovetd Ot évig (polgari jogi
eléviilési 1d6) kell megdrizni a kutatdsi dokumentécio részeként, ha az adatkezelés kutatdson
kiviili, kiilon dokumentacioként.

1.9 Az Erintett joggyakorlasinak belsé eljarasrendje
1.9.1 A tajékoztataskérés eljarasi kérdései

(1) Az Erintettet az alabbi jogosultsagok illetik meg a személyes adatainak kezelése esetén:

a) Az FErintett barmikor jogosult tajékoztatast kérni az Adatkezeld altal kezelt, ra
vonatkoz6 személyes adatokrol. A tajékoztatds az adott adatkezelésrol késziilt
tajékoztatoban megjeldlt elektronikus e-mail cimen kérhetd.

b) Az Adatkezeld kérelem alapjan indokolatlan késedelem nélkiil, de a kérelem
beérkezésétol szamitott egy honapon beliil adja meg a kért tajékoztatast.

¢) A tajékoztatis keretében az Adatkezeld koteles az Erintettre vonatkozo, altala kezelt
adatokrol és a fentiekrdl tajékoztatast adni.

d) A tajékoztatast az Erintett altal kért formaban kell megadni, erre irAnyuld kifejezett
kérés hianyaban elsdsorban email-en keresztiil, masodsorban postai kiildeményként,
amennyiben az Adatkezel6 szamdra rendelkezésre all a kommunikéacios forma
hasznalatahoz sziikséges adat és amennyiben az Erintett személyazonossaga kétséget
kizar6an megallapithato.

e) Az Erintettet azonositani kell a kérelem teljesitéséhez, ennek keretében olyan adatok
alapjan valdésulhat meg az azonositds (pl.: név, sziiletési hely és idd, anyja neve),
amelyet Adatkezel6 kezel az Erintettrél.

f) Ha az Adatkezel6 bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az
Erintettet, err6l lehetéség szerint 6t megfelelé modon tajékoztatja. Ilyen esetekben az
korlatozasahoz valé jogat, az ezekhez kapcsolodd értesitési jogot, valamint
adathordozhatdsaghoz valo jogot az Adatkezel nem biztositja, kivéve, ha az Erintett
abbdl a célbdl, hogy az emlitettek szerinti jogat gyakorolja az azonositasat lehetdveé tevd
kiegészitd informacidkat nyujt.

g) Amennyiben az Erintett személyes adataihoz kér hozzaférést, azt az alabbiak szerint
kell teljesitent:

ga) email-es kommunikécios soran ki kell kiildeni az adatokat a kérelmezdnek,
gb) postai levélben ki kell kiildeni az adatok masolatidt a kérelmezdének (ha
elérhetd a levelezési cim).

(2) A valasztott kommunikacids csatornat egyeztetni kell a kérelmezdvel.
1.9.2 Torlési kérelem kezelése

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje
a ra vonatkozd személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelyekbdl azokat gylijtottek
vagy mas modon kezelték;

b) az Erintett visszavonja az adatkezelés jogalapjaul szolgalé hozzajarulasat és az
adatkezelésnek mas jogalapja nincs;

¢) az Erintett a kozérdekii, valamint az Adatkezelé vagy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges adatkezelés ellen tiltakozik és nincs elsdbbséget élvezd
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jogszerli ok az adatkezelésre, vagy az Erintett a kozvetlen iizletszerzés céljabol
beszerzett adatainak kezelése ellen tiltakozik;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelte az Adatkezeld;

e) aszemélyes adatokat az Adatkezel6-re alkalmazando unids vagy tagallami jogban eloirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f) a személyes adatok gylijtésére a Rendelet szerinti, informdacios tarsadalommal
Osszefliggo szolgaltatasok kinaldsaval kapcsolatosan kertilt sor.

(2) Amennyiben az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt tordlni koteles,
az elérhetd technologia €és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
¢sszerlien elvarhato 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezelé Adatkezeléket, hogy az Erintett kérelmezte t6liik a szoban forgd
személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

(3) A torlést nem kell teljesiteni, amennyiben az adatkezelés:

a) véleménynyilvanitds szabadsdgahoz, vagy a té4jékoztatishoz valdo jog
gyakorlasa céljabol sziikséges,

b) a személyes adatok kezelését eldird, az Adatkezeldre alkalmazandd unids
vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kdzérdekbdl vagy
az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabol;

c) a GDPR rendelkezéseinek megfeleléen a népegészségligy teriiletét érintd
kozérdek alapjan;jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez sziikséges;

d) kozérdeki archivalas, tudomanyos kutatas, statisztikai célbdl sziikséges és az
adattorlés lehetetlenné tenné, vagy komolyan veszélyeztetné az adatkezelés
céljanak teljesitését.

(4) Amennyiben a tudomanyos kutatassal kapcsolatos adatkezelési cél megsziint, az adatokat
(ideértve a papir alapt és elektronikus formaban tarolt adatokat is) torolni kell.

(5) Az adatkezelési cél megsziinése akkor allapithatd meg, ha a kutatasi eredmény igazolasahoz,
tovabbi kutatasokhoz az adatra a tovdbbiakban mar nincs sziikség.

(6) Ha a kutatas soran gytijtott és rendszerezett adatok Oonmagukban is védendd értéket
képviselnek, vagy kutatasi eredményként kezelhetoek, az adatok torlését nem kell végrehajtani.

(7) Adatkezelé tovabba torli, vagy anonimizalja az Erintettre vonatkozé, az informatikai
rendszereiben, valamint papir alapt dokumentadcioiban szerepld személyes adatokat, ha
jogszabaly mashogy nem rendelkezik €s a személyes adat kezeléséhez fliz6d6 cél megsziint.

(8) Az adatok torlése irant minden esetben az Adatkezel6 vezetdje vagy az altala megbizott
munkavallald a személyes adat kezelésével kapcsolatban Erintett szervezeti egységgel,
informatikai rendszer rendszergazdajaval egyiittmiikodésben intézkedik.

(9) Az Adatkezeld informatikai rendszereibdl a személyes adatot, amennyiben lehetséges,
visszaallithatatlanul torli, tovabba gondoskodik arrdl, hogy az informatikai rendszer archivalt
valtozatdban is 4tvezesse a személyes adat torlését. A torlésért a személyes adat tarolasat végzo
informatikai rendszert lizemeltetd személy felel.



(10) Amennyiben a visszaallithatatlan torlés informatikai okbol nem kivitelezhetd, Adatkezeld
az adat logikai torlését hajtja végre. A logikai torlés keretében a személyes adatot olyan
azonositora kell lecserélni, amely megakadalyozza, hogy a személyes adathoz tartozé tovabbi
adatok a késébbiekben kapcsolatba hozhatok legyenek az Erintettel.

(11) A papir alapu dokumentéciok esetében azok jegyzokonyvvel rogzitett megsemmisitésérol
kell gondoskodni.

(12) A jegyzOkdnyvben rogziteni kell: a megsemmisitett iratok tipusat, a megsemmisitett iratok
beazonosithatosagahoz sziikséges informacidkat, a megsemmisités idOpontjat és a
megsemmisitést végzo személy nevét, beosztasat, kiilsd partner esetén a kiilso partner nevét.

(13) Amennyiben az adatok torlése jogszabalyi eldiras, de az az Erintett jogos érdeke miatt a
torlés nem lehetséges, a személyes adatot, illetve a személyes adatot tartalmazo elektronikus,
vagy papir alapi dokumentaciot zarolni kell. Ez esetben az informatikai rendszerben téarolt
adathoz, illetve dokumentumhoz csak az informatikai felelds, az Adatkezeld vezetdje, vagy az
altala megbizott munkavallald rendelkezhet hozzaféréssel. Papir alapu dokumentaciok esetén a
dokumentum Orzését zarhatd szekrényben kell megvalodsitani.

(14) A papiralapt dokumentaciok belsé rendszerbe feltoltott elektronikus példanyahoz az
Adatkezeld a felhaszndlok hozzaférését megsziinteti.

(15) Ha az adatot az Adatkezeld tovabbitotta mas adatkezeld szamara is, amennyiben ez
lehetséges ezt a személyt (ideértve a természetes €s jogi személyeket is) is tdjékoztatni kell a
torlési kérelemrol.

1.9.3 Az adatkezelés elleni tiltakozas kezelése

(1) Az Erintett részére biztositani kell, hogy sajat helyzetével 6sszefiiggd okbol tiltakozhasson
személyes adatanak kezelése ellen, ha az adatot jogos érdek alapjan vagy az adatkezelés
kozérdekl, vagy az Adatkezelére ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasa miatt kezeli az Adatkezeld. Az Adatkezeld a legrovidebb 1don beliil
azonositja az Erintettet, a tiltakozast a kérelem benytjtasaté] szamitott legrovidebb idén beliil
megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezot
tajékoztatja.

1.9.4 Helyesbitési kérelem kezelése

(1) Az Erintett barmikor jogosult a helyteleniil rogzitett adatainak helyesbitését kérni.

(2) Amennyiben az Erintett jelzi, hogy az Adatkezeld altal kezelt barmely adata nem felel meg
a valosagnak, az Adatkezelé azonositja az Erintettet és indokolatlan késedelem nélkiil
gondoskodik az adat helyesbitésérdl. Eljarasa keretében az adat helyesbitésére vonatkozd
igényt az Adatkezel0 érintett informatikai rendszerének rendszergazdaja felé jelzi, megjelolve
a helyes adatot.

(3) Papir alapu dokumentécio esetén a helyesbités az alabbi modokon hajthat6 végre:

a) a helyesbitésnek a papir alapi dokumentécion valo feltiintetésével;
b) korabbi dokumentacio torlésével €és annak a pontos adatot tartalmazé dokumentécioval
megvalosulo helyettesitésével.

(4) Az adatok helyesbitése esetén is értesitési kotelezettség terheli az Adatkezel6t, amennyiben
az adatot mas szerv vagy személy részére tovabbitottak.



(5) Amennyiben az Erintettekre vonatkozoan az Adatkezeld az azonositast el tudja végezni és
az adatot tartalmaz6 informatikai rendszerben moédositasi joggal rendelkezik, a modositast az
Adatkezeld is elvégezheti.

(6) Amennyiben a helyes adat nem &ll rendelkezésre, az Adatkezelé az Erintetté]l kér
felvilagositast a helyes adatrol.

(7) Ha a helyes adat nem allapithatd6 meg, az Adatkezeld gondoskodik a helytelen adat
korlatozasarol. A korlatozéas az adat passziv allapotba helyezését jelenti, valamint értesiti az
Erintetett, hogy az adat helyesbitésére a helyes adat hidnyaban nincs méd, ugyanakkor megtette
a sziikséges 1épéseket a helytelen adat korlatozasara.

1.9.5 Személyes adat korlatozasa iranti kérelem kezelése

(1) Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére Adatkezelé korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
iddtartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossdgat, ha az adat pontossaga azonnal megallapithato, a
korlatozast nem sziikséges végrehajtani;

b) az adatkezelés jogellenes, és az Adatkezeld ellenzi az adatok torlését, és ehelyett az
Erintett kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) Adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
Erintett 1igényli azokat jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az FErintett tiltakozott az adatkezelés ellen, de az Adatkezelé jogos érdeke is
megalapozhatja az adatkezelést, ez esetben amig megallapitasra nem keriil, hogy az
Adatkezeld jogos indokai elsSbbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben,
az adatkezelést korlatozni kell.

(2) Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak
az Erintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unio, illetve valamely tagéllam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

(3) Adatkezel az Erintettet, akinek a kérésére az adatkezelést korlatoztik, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasarol eldzetesen tajékoztatja.

1.9.6 Hordozhatésaghoz valo jog biztositasa

(1) Adatkezeld a szerzOdéses jogalapon és a hozzajarulas alapjan kezelt adatok esetében
biztositja az adatok hordozhatosagat.

(2) A hordozhatosag érdekében az informatikai feleldst kell megkeresni, aki a hordozhatdsag
keretében kérhetd adatokat (amelyek azok az adatok, amelyeket az Erintett maga adott meg és
a megjelolt jogalap alapjan valosul meg az adatkezelés) csv, vagy xml formatumban kdoteles
atadni.

(3) A hordozhatdsag joganak biztositdsa esetén az Erintettet:

a) megfeleld modon azonositani kell, amelynek az Adatkezeld kezelésében 1évd adatokon
kell alapulnia,
b) kétség esetén az azonositast személyesen kell elvégezni.

10



(4) Az informatikai felel6st61 kapott xml, vagy csv fajlt jelszoval védett formaban, a jelszo sms-
ben val¢ elkiildése mellett kell emailben 4tadni az Erintettnek.

(5) Papir alapu nyilvantartas esetében a nyilvantartasban szerepld adatot at kell alakitani a fent
emlitett gépileg értelmezhetd elektronikus formatumba, kivéve, ha az Erintett kifejezetten papir
alapon kéri adatai megadésat.

1.10 Adatkezelés soran alkalmazando altalanos intézkedések

(1) Az Adatkezelo altal mukodtetett informatikai rendszerek felhasznaldi, a személyes
adatokkal egyéb modon kapcsolatba keriil6 személyek a személyes adatok védelme érdekében
kotelesek megtartani az alabbi eldirasokat.

(2) A munkavégzés/feladatellatds sordn keletkezett személyes adatot is tartalmazd
dokumentumokat csak a munkavégzés céljara szolgald szamitastechnikai eszk6zokon
nyithatjak meg.

(3) A munkavégzés/feladatellatds céljara szolgdld informatikai vagy egyéb eszk6zok
hozzaférési kodjait a munkavallalok bizalmasan kotelesek kezelni.

(4) A munkavégzés/feladatellatas céljara szolgadlo mobiltelefonokra érkezd, személyes adatot
is tartalmazé dokumentumot is tartalmazo levelek esetén a dokumentumot lehetdség szerint
csak az asztali szadmitogépen, vagy a notebook-on lehet megnyitni. Amennyiben a
mobiltelefonon keresztiili megnyitas sziikséges, akkor a mobiltelefonrdl a helyi maésolatot
minden esetben tordlni kell.

(5) A munkavégzés/feladatellatasra hasznalt mobiltelefont, amelyen az Adatkezel? altal kezelt,
vagy feldolgozott személyes adat is megtaldlhat6, minden esetben a mobiltelefonba épitett
abras, vagy kddos védelemmel kell hasznalni.

(6) A munkavégzés/feladatellatds céljara atadott notebook-ok és egyéb munkadllomasok
esetében az eszkdzoket csak a felhasznalok hasznalhatjak, hozzatartozoik, vagy mas személy
szamara nem engedélyezett a hasznalat.

(7) A papir alapt munkadokumentumokat, ha azok hasznalata mar nem sziikséges olyan moédon
kell megsemmisiteni (pl: irat ledaralasaval), hogy a megsemmisitést kovetden ne lehessen azok
tartalmat megallapitani.

(8) A foglalkoztatott a munkavallaléi jogviszony, a megbizasra, vagy egyéb feladatellatasra
szolgald jogviszonya megsziinése esetén minden személyes adatot is tartalmazo papir alapu és
elektronikus iratot, adatot koteles a foglalkoztatdsanak utolsé napjan az Adatkezeld részére
visszaszolgaltatni, azokr6l mésolatot nem tarthat maganal.

(9) Tilos magénhasznalati eszk6zon az Adatkezeld kezelésében vagy feldolgozasaban 1évd
személyes adatot tarolni, kivéve, ha a tarolas a munkavégzéshez elengedhetetlentil sziikséges
és a tarolast a munkavégzést kovetden megsziintetik.

(10) Minden munkavallalé koteles az altala hasznalt munkatertiletet olyan médon hasznalni,
hogy azon az Adatkezeld kezelésében vagy feldolgozdsdban 1év6, személyes adatot is
tartalmazd dokumentumok lehetdség szerint szabadon ne legyenek hozzaférhetdk. Ilyen
intézkedésnek mindsiil kiilonosen: szamitastechnikai eszkozok jelszavas védelme, az
irodahelyiség zardsa, az iratok elhelyezése védett helyre, a ,tiszta asztal” elv betartasa és
betartatdsa a vezetdk részérdl.
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(11) Személyes adatok csak biztonsagos kommunikacios csatorna alkalmazasdval, vagy
megfeleld titkositasi megoldassal adhatok at mas személynek. Ellenkezd jelzésig az Adatkezeld
belsé levelezési rendszerén beliili adataramlas biztonsagos kézbesitési csatorndnak tekintendo.

(12) Amennyiben az Adatkezel6 mas Adatkezel6tdl, az adathoz kapcsolddd rendelkezéssel
fogad személyes adatot, valamennyi, az adattal érintkezd felhasznalonak kotelessége az
adattovabbito rendelkezéseit figyelembe venni.

(13) Személyes adat tovabbitdsa esetén 3 munkanapon belill az Adatkezel6 szédmara
elektronikus levélben el kell juttatni mindazokat az informacidkat, amelyek a jelen Szabalyzat
fliggelékében talalhato adattovabbitasi nyilvantartas vezetéséhez sziikségesek.

II. Az adatkezelés tervezésével kapcsolatos rendelkezések
II. 1. Az adatkezelés tervezése
(1) Személyes adatok kezelésével jard 0 tevékenységek bevezetésekor az alabbi feladatokat
kell elvégeznie az AdatkezelOnek:
a) meg kell hatdroznia
aa) a kezelendd személyes adatok korét;
ab) az adatok kezelésének céljat;
ac) az adatkezelés jogalapjat; tovabba
ad) az adatkezelés id6tartamat;

b) fel kell mérnie, hogy az adatokat milyen informatikai rendszerben és milyen papir alapt
nyilvantartdsban kezelik, az adatok milyen informatikai rendszerben jelennek meg,

c) meg kell hataroznia, hogy eldre lathatéan az adatokhoz kinek sziikséges hozzaférnie az
Adatkezeldn beliil, illetve rajta kiviil,

d) be kell mutatni, hogy az adatokat sziikséges-e tovabbitani mas személy szdmara,

e) be kell mutatni, hogy az adatkezeléshez igénybe kell-e venni adatfeldolgozot,
amennyiben igen, az adatfeldolgoz6 feladata mi lesz, varhatéan ki lesz az
adatfeldolgozo,

f) meg kell hatdrozni az adatkezelés megkezdésének tervezett iddpontjat, az adatok
felvételének modjat és pontos helyét (pl.: erre szolgédld internetes feliilet vagy papir
alapu adatfelvétel).

g) meg kell hatdroznia az adatkezelés jogalapjanak megszlinését kovetden az
adatmegsemmisités rendjét attol fliggéen, hogy az adatokat papiralapon vagy
elektronikusan kezelték.

(2) Az Adatkezel6 a kialakitott adatkezelési terv alapjan az adatkezelésrdl sz616 tajékoztatot és
a végleges adatfeldolgozasi szerzddést elkésziti.

(3) Amennyiben a tervezett tevékenység adatfeldolgozasnak mindsiil:

a) az Adatkezeld felveszi a tevékenységet a 7. szamu fliggelék szerinti adatfeldolgozasi
tevékenység nyilvantartasba;

b) az adatfeldolgozdsi szerzOdésben alkalmazza a jelen szabalyzat szerinti
adatfeldolgozasi kovetelményrendszert.
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II.1 Az adatfeldolgozoi szerzodések kotelezé tartalmi elemei

(1) Amennyiben Adatkezeld tevékenysége soran adatfeldolgozét vesz igénybe, ¢&s
adatfeldolgozd személyes adatot kezel, ugy az Adatkezeld koteles a szabalyzat 2. szamu
fiiggelékeként meghatarozott adatfeldolgozéi kovetelményrendszert az adatfeldolgozoval
kotend6 megallapodas/szerzodés keretében érvényesiteni.

II.2 Az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos kotelezettségek

(1) Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

(2) Adatvédelmi incidensnek mindsiilnek tobbek kozott az alabbiak:

a) harmadik fél altal a személyes adatokat tarolo informatikai rendszer vagy adatkezeld
szoftverhez torténd jogosulatlan hozzaférés;

b) a személyes adatok jogosulatlan titkositdsa, amelynek kdvetkeztében a személyes
adatokhoz — akar atmenetileg — nem lehet hozzaférni vagy az adatkezeld
adatkezelései soran felhasznalni;

c¢) ha az Adatkezeld munkavallaldja jogosulatlanul hozzafér személyes adatokhoz,
vagy a jogosultsagi szintjét meghaladdan fér hozza a személyes adatokhoz, vagy a
munkavallal6 altal jogosulatlanul végrehajtott adatkezelési mivelet (példaul a
személyes adatokat tartalmazo6 adatbézis kimentése kiils6 adathordozora);

d) személyes adatok vétlen vagy szandékos, felhatalmazas nélkiili nyilvanossagra
hozatala;

e) személyes adatokat tartalmazod dokumentum mds szamdra torténd hozzaférhetové
tétele;

f) személyes adatokat tartalmazd postai kiilldemény téves cimzetthez torténd
elpostazasa;

g) személyes adatokat tartalmazo e-mail téves cimzettnek torténd kikiildése;

h) személyes adatokat tartalmaz6 adathordozo6 vagy informatikai eszkoz elvesztése;

1) a személyes adatokat tarold informatikai eszk6z vagy az ilyen adatokat tartalmazé
dokumentumok sériilése, megsemmisiilése (ideértve a tlizesetet vagy a vizkar altal
okozott sériilést vagy megsemmisiilést), amelynek kovetkeztében a személyes
adatokhoz — akdr atmenetileg — nem lehet hozzaférni vagy az Adatkezeld
adatkezelései soran felhasznalni.

(3) Az adatvédelmi incidenseknek alapvetden harom kategoridja kiilonboztethetdé meg:
a) bizalmassagi incidens;
b) sértetlenséggel kapcsolatos incidens és
¢) hozzaférhetdséggel kapcsolatos incidens.

(4) A jelen szabalyzat hatdlya ald tartozé személyek, barmely, az Adatkezel¢ altal vagy
kozremiikodésével miikodtetett informatikai rendszer ¢és papiralapti nyilvantartas esetében

13



haladéktalanul, de legkésobb 12 oran beliill kotelesek jelenteni az Adatkezeld szamara a
gdprinfo@krtk.elte.hu és a titkarsag@krtk.elte.hu e-mail cimeken, ha adatvédelmi incidens gyanuja
meriil fel, vagy, ha biztos tudomadsa van arrdl, hogy adatvédelmi incidens tortént.

(5) A bejelentést elsdsorban munkaidében, telefonon, vagy email-en keresztiil kell megtenni, amelyet
az Adatkezel0 kérésére elektronikus levél forméjaban is meg kell erdsiteni.

I1.2.1 Az adatvédelmi incidens soran alkalmazandé eljarasrend

(1) Az Adatkezeld az IT incidensek kezelésére kiilon szabalyzatban rendelkezik.

(2) Az Adatkezel6 a jelzett, vagy megallapitott adatvédelmi incidens felderitése ¢&s
sulyossaganak megallapitasa érdekében a jelen fejezetben foglaltak szerint kételes eljarni.

(3) Adatvédelmi incidens kezelésének eljarasa soran az Adatkezeld adatvédelmi tisztviseldje
felveszi a kapcsolatot az adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési folyamat adatgazdéjaval
¢s az informatikai feleldssel (amennyiben az incidens informatikai rendszert is érint), papir
alapt nyilvantartas esetében a nyilvantartas vezetdjével.

(4) Az Adatkezeldnek a felderités soran az alabbi kategoridk valamelyikébe kell az adatvédelmi
incidenst sorolni:

a) alacsony szintli adatvédelmi incidens: a személyes adatok elhanyagolhatd korének
jogosulatlan tovabbitasa, megvaltoztatasa, nyilvanossagra hozatala, szandékolt, vagy
véletlen torlése vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési eset estén.

b) kozepes szinti adatvédelmi incidens: a személyes adatok csekély korének
megvaltoztatsa, jogosulatlan tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, szandékolt, vagy
véletlen torlése vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési eset estén.

c) magas szintli adatvédelmi incidens:

ca) a személyes adatok széles korének jogosulatlan megvaltoztatasa,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, szandékolt, vagy véletlen torlése vagy
megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési eset estén, illetve

cb) az adatok korétdl fiiggetleniil minden olyan eset, amikor az incidensnek
az ¢rintettre hatrdnyos hatdsa valoszinlsithetd, vagy a hatranyos
kovetkezmény bekovetkezése biztos.

(5) Alacsony szintli adatvédelmi incidens esetén az Adatkezeld:

a) az adatvédelmi tisztviselovel és az érintett informatikai feleldssel (amennyiben az
incidens informatikai rendszert is érint) meghatarozza az adatvédelmi incidens
kezelésének modjat €s felhivja az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére,

b) papir alaptl nyilvantartas, dokumentéacio esetében az adatvédelmi tisztviseldvel és az
érintett nyilvantartdst vezetd személlyel, vagy szervezettel meghatdrozza az
adatvédelmi incidens kezelésének modjat és megteszi a sziikséges intézkedéseket, vagy
felhivja az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére,

c) rogziti az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi incidensek nyilvantartasaba.
(6) Kozepes szintli adatvédelmi incidens esetén az Adatkezeld:

a) az Adatkezeld haladéktalanul, de legkésdbb 12 6ran beliill munkacsoportot hiv dssze,
amelyben részt vesz az Adatkezeld vezetdje, vagy az éltala megbizott munkavallalén
kiviil az adatvédelmi tisztviseld, az informatikai felelds (amennyiben az incidens
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informatikai rendszert is érint), és papir alapi nyilvantartas, vagy dokumentécio
esetében a nyilvantartast vezetd személy vagy szervezet,

b) a munkacsoport meghatdrozza az adatvédelmi incidens kezelésének modjat és felhivja
az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére,

c) az Adatkezel0 rogziti az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi incidensek
nyilvantartasaban.

(7) Magas szintli adatvédelmi incidens esetén az Adatkezeld:

a) Adatkezeld haladéktalanul, de legkésdbb 12 dran beliil munkacsoportot hiv Ossze,
amelyben részt vesz a Adatkezel6 vezetdjén, vagy altala megbizott munkavallalon kiviil
az adatvédelmi tisztviseld, az informatikai felelés (amennyiben az incidens informatikai
rendszert is érint), és papir alapi nyilvantartds, vagy dokumentacidé esetében a
nyilvantartast vezetd személy vagy szervezet,

b) a munkacsoport meghatarozza az adatvédelmi incidens kezelésének modjat és felhivja
az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére, tovabba amennyiben
szlikséges, meghatarozza az érintettek értesitésének modjat, az értesités tartalmat, és
gondoskodik az érintettek haladéktalan értesitésérdl.

c) az Adatkezel6 rogziti az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi incidensek
nyilvantartasaban,

d) az adatvédelmi incidenst az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, és ha
lehetséges, legkésdbb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomadsara
jutott, koteles bejelenteni a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnak
és koteles értesiteni errdl az Erintetteket.

(8) Az adatvédelmi incidens kockézatdnak megitélése sordn az aldbbi szempontokat veszi
figyelembe az Adatkezeld:

a) az incidens jellege;

b) az incidenssel érintett személyes adatok jellege, tipusa, érzékenysége;
c) az incidenssel érintett személyes adatok mennyisége;

d) az érintettek azonosithatésaga és szdma, sajatossagaik;

e) az érintettekre vonatkoz6 kdvetkezmények stlyossaga;

f) az ELTE KRTK, mint adatkezeld sajatossagai.

(9) Adatvédelmi incidensre vonatkozo értesitést kovetden haladéktalanul fel kell fiiggeszteni
azt az adatkezelést, amit az adatvédelmi incidens érintett.

(10) A felfiiggesztés megsziintethetd kiilondsen, ha:

a) arendelkezésre 4ll6 informacidk alapjan az adatvédelmi incidensnek nincsenek és nem
1s varhatoak sulyos kovetkezményei, vagy

b) a felfliggesztést kovetden az Adatkezel6 olyan intézkedéseket hozott, amelyek
biztositjak, hogy az adatvédelmi incidensnek nincsenek €és nem is varhatdak sulyos
kovetkezményei.

(11) A felfiiggesztés megsziintetésérdl az adatvédelmi tisztiveld és a javaslata alapjan a
foigazgatd dont. A javaslatban ki kell térni arra, hogy:

a) milyen adatvédelmi incidens tortént (a személyes adatok tipusa, mennyisége; érintettek
szdma, kategoriai, milyen kdvetkezményei voltak vagy lehettek volna az érintettre);
b) miért javasolja a felfiiggesztés megsziintetését.
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(12) Az adatvédelmi incidensrdl valé tudomasszerzésnek az tekinthetd, ha a kockézatelemzés
alapjan az Adatkezeld ésszerti mértékli bizonyossagot szerez arrol, hogy biztonsagi esemény
tortént, amely a személyes adatokkal kapcsolatos jogellenes miveletekhez vezet.
Tudomasszerzésnek mindsiilnek kiilonosen az alabbiak:

a) az adatvédelmi incidens bekovetkezésére utalo korilményt az Adatkezeld
munkavallaloja fedezi fel;

b) az Adatkezelonek e-mailen, postai levélben vagy mas kommunikécios eszkoz utjan
kiildott lizenet, levél, amely adatvédelmi incidens bekdvetkezésére utald koriilményt
tartalmaz (abban az esetben is, ha az lizenet vagy a levél névtelen);

c) az Adatkezel6t telefonon keresztiil adatvédelmi incidens bekovetkezésére utald
koriilményrdl értesitik (abban az esetben is, ha a hivo fél ismeretlen vagy névtelen);

d) a sajtoban vagy mas honlapon megjelent, adatvédelmi incidens bekovetkezésére utald
koriilmény, amelyrdl az Adatkezel6 értesiil vagy arrdl értesitik;

e) az Adatkezeld altal megbizott adatfeldolgozd e-mailben vagy telefonon jelzi, hogy az
Adatkezeld altal kezelt személyes adatokkal Osszefiiggésben adatvédelmi incidens
kovetkezett be.

(13) Az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kozérthetden ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi
tajékoztatast nyjtd egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit; ismertetni kell az adatvédelmi
incidensbdl eredd, valoszintisithetd kovetkezményeket; ismertetni kell az Adatkezeld altal az
adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az
adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket (9. szamu fiiggelék).

(14) Az érintettet nem kell tajekoztatni, ha az Adatkezeld:

a) megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és emiatt a
hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenek a megszerzett
adatok;

b) az adatvédelmi intézkedést kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjadk, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a
tovabbiakban valosziniisithetden nem valdsul meg;

c) atajékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé.

(15) Az Adatkezeld az altala megbizott munkavallalé utjan az adatvédelmi incidenssel
kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint az €rintett tajékoztatasa céljabol az adatvédelmi
incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az adatvédelmi incidenssel érintett
személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi
incidens idopontjat, koriilményeit, hatasait és az elharitasdra megtett intézkedéseket, valamint
az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.
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II.3 Az adatkezeldi tevékenység nyilvantartasa (adatvagyon nyilvantartas)

(1) Az Adatkezeld az adatkezelések atlathatdosdganak biztositdsa érdekében nem nyilvanos
adatvagyon nyilvantartast vezet, amely tartalmazza legalabb:

a) az Adatkezeld kezelésében 1€v6 adatok felsorolasat (adatkezelési esetkor);
b) az érintettek kategoriait;

¢) az érintett informatikai rendszerek megjeldlését;

d) az adatkezelés céljat;

e) a kezelt adatok korét;

f) az adatfelvétel helyét;

g) atarolas idOtartamat;

h) az adattovabbitas cimzettjeit (ha van adattovabbitas);

1) az adatfeldolgozok megjelolését.

(2) Az ¢rintett szervezeti egység koteles gondoskodni az altala kezelt személyes adatok
vonatkozasaban az adatvédelmi adatlap évenkénti feliillvizsgalatardl, valamint sziikség szerinti
aktualizalasarol. Az aktualizalt adatlapot haladéktalanul tovabbitani kotelesek az adatvédelmi
tisztviseld részére.

(3) Ha az Adatkezel6 altal kezelt adatvagyon nyilvantartasbol betekintésre nem jogosult
személy kivan személyes adatokat megismerni, a betekintéshez engedélyt kell kérnie, amelyet
— az adatvédelmi tisztviseld javaslata alapjan — a fOigazgatdé ad ki. Az ilyen jellegii
betekintésekrdl betekintési nyilvantartast kell vezetni (10. szamu fiiggelék), amelyben rogziteni
kell:

a) a betekintést/masolatot kérd neve, rendelkezésre allo azonositd adatai;
b) a betekintés jogalapja;

c) akérelem kelte;

d) a betekintés/masolat targya;

e) akérelem teljesitésének iddpontja;

f) a betekintés korlatozasanak vagy elutasitdsanak indoka.

(4) Az adatkezelési tevékenység nyilvantartds mintajat a 6. szamu fiiggelék tartalmazza.
IT1. Egyedi adatkezelésekkel kapcsolatos rendelkezések
III.1 Az Adatbank
(1) Az Adatkezeld Adatbankjaban 1év6 adatdllomanyokhoz vald hozzaférés az Adatbank
szabalyzataban foglaltak szerint torténhet.
III.2 Kutatasi tevékenység

(1) Az Adatkezeld a kutatési tevékenység adatkezelési kérdéseivel kapcsolatban Adatkezelési
kodexet tesz kozz¢ kutatoi szamara.

(2) Az Adatkezeld 6sztonzi a kutatokat, hogy az Adatvédelmi kodex szerint:

a) végezzek el az adatkezelési miiveletek tervezését,
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b) az érintetti joggyakorlas biztositasat,
¢) az adatkezelési incidensek kezelését.

(3) Adatkezeld célja emellett, hogy biztositsa a megfeleld informatikai és technikai feltételeket
a kutatasok lefolytatasahoz. Ezért Adatkezel6 a kutatasi tevékenységgel kapcsolatban 6sztonzi
a kutatokat, hogy a kutatasok elsGsorban az Adatkezeld altal biztositott informatikai eszk6zok
(ideértve a hardver és szoftver kdrnyezet biztositasat) hasznalataval valosuljanak meg.

(4) Amennyiben a kutatas sordn a Kutatokdzpont weboldalan kozzétett adatkezelési teriileteken
(tobbek kozott: szakmai tartalmua hirlevél megkiildése, konferencia rendezése, allaspalyazat,
szerzOdéses kapcsolatok stb.) kiviili személyes adatkezelés is torténik, a kutatas befogadasanak
kérelmezéséhez, a személyes adatkezelés megkezdéséhez a kutatonak az 5. szamu fiiggelék
szerinti nyomtatvanyt is be kell nyujtania Adatkezelé szamara.

IV. A kozérdekii adat és a kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
szabalyok

(1) A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségét az Infotv. II1. és IV.
Fejezetében foglaltakkal 6sszhangban kell alkalmazni, a részletes szabéalyokat az Adatkezeld
mindenkor hatdlyos, a kdzérdekli adatok szolgaltatasarol és a kozérdeki adatok elektronikus
kozzétételének teljesitésére vonatkozd részletes szabalyokrol sz616 szabalyzata tartalmazza.

(2) Az Adatkezel6 az Infotv. 26. §-a és az 1. szamu fliggeléknek megfelelden a kozzéteendd
adatokat az ELTE KRTK honlapjan (www.krtk.elte.hu) cimen teszi kdzz¢€.

V. Oktatas, tajékoztatas

(1) Az Adatkezelé foglalkoztatotti allomanyaba ujonnan keriilt olyan személyeket, akik
munkakoriiknél fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztviseld koteles az
allomanyba vételt kovetd harom honapon beliil adatvédelmi oktatasban részesiteni €s részére a
sziikséges jogszabalyokat, belsd normakat és egyéb segédanyagokat rendelkezésre bocsatani.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld az Adatkezeld személyes adatok kezelését végzd személyi
allomanyat a bekovetkezett adatvédelmi targyu jogszabaly- és normavaltozasokrdl 15 napon
beliil koteles tajékoztatni, — kiilondsen a jelentdsebb adatveédelmi targyl normavaltozasok vagy
az ellendrzés soran feltart visszatérd, vagy egyébként sulyos hianyossagok esetén — indokolt
esetben az érintett allomény kotelezd adatvédelmi oktatasat elvégezni.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld felelds az Adatkezelonél az informacioszabadsaggal dsszefiiggd
feladatok ellatasat végzd személyi alloméany kozérdekli adatok nyilvanossagéaval 6sszefiiggd
jogszabaly- és normavaltozasokrol torténd tdjékoztatasaért — kiilondsen a jelentOsebb
normavaltozasok vagy az ellendrzés sordn feltart visszatérd, vagy egyébként stlyos
hianyossagok esetén — indokolt esetben az érintett allomany kotelezd, informécidszabadsag
targyu oktatasanak elvégezéséért.

18


http://www.krtk.elte.hu/

VI. Feliilvizsgalat

(1) Az Adatkezel6 szervezeti egységei kotelesek a nyilvantartisba vett adatkezeléseiket
félévente feliilvizsgalni abbdl a szempontbodl, hogy az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz
sziikséges-¢ a személyes adatok kezelése, valamint a GDPR ¢és az Infotv. rendelkezéseinek
megfelel-e. Torvényben elrendelt kotelez6 adatkezelés esetén a feliilvizsgalatot az adatkezelést
elrendeld jogszabalyban meghatarozott gyakorisaggal, ennek hidnyaban, tovabba nem kotelezd
adatkezelés esetén legfeljebb haromévente el kell végezni. A feliilvizsgalat koriilményeit €s
eredményét irdsban kell dokumentalni, az iratot tiz évig meg kell 6rizni.

(2) Ha a kotelezé adatkezelés idOtartamat vagy sziikségességének iddszakos feliilvizsgalatat
torvény, helyi onkormanyzat rendelete vagy az Europai Unid kotelezd jogi aktusa nem
hatarozza meg, az Adatkezeld az adatkezelés megkezdésétol legalabb haromévente
feliilvizsgalja, hogy az altala, valamint a megbizdsdbol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
sziikséges-e.

Ezen feliilvizsgélat koriilményeit és eredményét az Adatkezelé dokumentdlja, e dokumentaciot
a felllvizsgélat elvégzését kdvetd tiz évig megdrzi.

(3) A Szabalyzat fiiggelékei az adatkezelések olyan részeit rogzitik, amelyek azonnali
modositast igényelhetnek, ezért a fliggelékek modosithatok 1) foigazgatdi utasitds nélkiil
amennyiben ezen modositdsok érdemben nem hatnak ki a Szabalyzatban foglalt fobb
rendelkezésekre. A Szabalyzat fliggelékeinek moddositdsat az adatvédelmi tisztviseld
kezdeményezi és a modositott szoveget a fdigazgatd kiadméanyozza.

VIIL.Panasztételi lehetoség

Az Adatkezel? esetleges jogsértése ellen panasszal a NAIH-nal lehet élni:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag

1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Telefon: +36 -1-391 1044, +36 30 683-5969, + 36 30 549-6838

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
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1. szamu fiiggelék

Személyes adatok kezeléséhez hozzajarulo nyilatkozat

Alulirott hozzéjarulok, hogy az ELTE KRTK kezelje az alabbi személyes adataimat a megjelolt
adatkezelési célbol.

Kezelt személyes adatok:
- adatok korének felsorolasa (pl.: név)

- [
Az adatkezelés célja: [...]

Tajékoztatast kaptam arrdl, hogy:
- az adatkezelés a hozzajaruldsom visszavondsaig valosulhat meg,
- ahozzéjarulasomat barmikor visszavonhatom,

- egyebekben az ELTE KRTK hatdlyos tajékoztatdi, szabdlyzatai vonatkoznak az
adatkezelésre.

Kelt: 20 . .

Név:
Alairas:
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2. szamu fiiggelék
Adatfeldolgozdi kovetelményrendszer

Jelen feldolgozasi feltételek a Partner és Adatkezeld (kozdsen: Felek) kozotti, a 2016/679
szamu altalanos adatvédelmi rendelet szerinti adatfeldolgozasi tevékenységet szabalyozza.

Az adatfeldolgozasi feltételek a Partner és Adatkezeld kozotti megbizasi/vallalkozasi szerzodés
részét képezik.

Ertelmezd rendelkezések:

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”) vonatkozo
barmely informacio; azonosithatdé az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online
azonosito vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagéra vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan,
Osszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Partner: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezel nevében személyes adatokat kezel.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagéllami
joggal 6sszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelden az alkalmazando6 adatvédelmi szabalyoknak.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy méas mdodon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

A feldolgozasi feltételek targya, az adatfeldolgozasi tevékenység

A jelen, adatfeldolgozasi feltételek alapjan kifejezetten, de nem kizardlagosan Partner arra kap
utasitast, hogy Adatkezeld megbizasa szerinti, személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos
feladatokat lassa el.

Adatfeldolgozas elvel, a felek jogai és kotelezettségei az adatok feldolgozasaval kapcsolatban

Adatkezeld és Partner a Rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével gondoskodnak az
adatfeldolgozasok soran az Erintettek maganéletének tiszteletben tartdsahoz vald jogéanak,
tovabba alapvet6 jogainak €s szabadsagjogainak védelmérol.

Az Adatkezeld a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elvének szem el6tt tartasaval koteles
gondoskodni arrél, hogy olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott
konkrét fent meghatarozott adatkezelési célok és Adatkezeld jogi kotelezettségének elérése
szempontjabol sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gytijtétt személyes adatok
mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk idétartamara és hozzaférhetdségiikre.
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Partner gondoskodik arrdl, hogy az adatkezelés céljanak elérése érdekében a Partner részére
atadott személyes adatok csak olyan személyek szamara legyenek elérhetdek, akiknek a Partner
szervezetén beliil az adatfeldolgozassal kapcsolatban meghatarozott feladata van.

Partner elfogadja ¢és garantdlja, hogy maradéktalanul iigyel arra, hogy az adatfeldolgozasi
tevékenység soran megfeleld technikai €s szervezési intézkedéseket hajtson végre annak
érdekében, hogy:

o a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek ¢€s szolgaltatasok bizalmas
jellegliket megorizzEk,

o aPartner birtokaba kertilt adatok tekintetében a hasznalt informatikai rendszerek
integritasa, rendelkezésre allasa és a kiilsé behatasok elleni védekezd képessége
fennalljon,

o mind sajat maga, mind munkavallaléi, megbizottjai fel¢ titoktartasi
kotelezettséget tamaszt, amely titoktartas hataridé nélkiil terheli.

Partner a biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasakor figyelembe veszi az adatkezelésbol
eredd olyan kockazatokat, amelyek kiilondsen a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébol, elvesztésébol,
megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossagra hozataldbdl vagy az azokhoz valo jogosulatlan
hozzaférésbol erednek.

Partner koteles tdjékoztatni Adatkezeldt, amennyiben az 6t terheld jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges adatkezelés valosul meg. Az értesitésben pontosan meg kell jeldlni,
hogy a jogi kotelezettséget mely jogszabdly irja eld és mely adatokra terjed ki.

A személyes adatok feldolgozasa soran Partner az aldbbi adatbiztonsagi intézkedéseket
biztositja a birtokaba keriil¢ személyes adatokra vonatkozdan:

— ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozésa;

— az alkalmazott informatikai rendszer tlizemzavar esetén  tOrténd
helyreallithatosaga és

— afeldolgozas soran fellépd hibakrdl jelentés készitése.
A személyes adatok feldolgozéasa soran Partner az aldbbi szervezeti intézkedéseket biztositja:

— adatvédelmi szabalyzat alkalmazésa, abban az adatfeldolgozéssal kapcsolatos
folyamatok meghatarozdsa, garancidk alkalmazasa az adatfeldolgozasi
miiveletek szabalyozottsdga érdekében,

— adatvédelmi tudatossadg novelés a munkavallaloi korében,

— az adatvesztés, adatmddositas, adatszivargas megakadélyozésa.
Utasitasi jog
Partner véllalja, hogy csak

- Adatkezeld nevében, és jelen feldolgozasi feltételek szerinti utasitdsdval dsszhangban
dolgozza fel a személyes adatokat, amennyiben barmely okndl fogva nem képes
megfelelni ezeknek a kovetelményeknek, haladéktalanul tajékoztatjadk errdl
Adatkezel6t.

- nincs tudomasa arrdl, hogy a rd vonatkoz6 jogszabalyok akadalyoznédk az Adatkezel6tdl
kapott utasitasok és a feldolgozasi feltételekben vallalt kotelezettségek teljesitését.
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Partnert terheli a felel6sség az Adatkezel0 utasitasaitol eltérd, vagy Adatkezeld utasitasa nélkiili
eljarasbol fakado jogsértésekért.

Adatkezeld jogosult tordlni az altala rogzitett adatokat a tevékenysége adattorlési funkcidinak
hasznalataval.

Tovabbi Partner igénybevétele

Partner a tovabbi adatfeldolgozot, csak Adatkezeld eldzetes engedélyével vehet igénybe.

Az adatkezelési miiveletek tAmogatasa

Partner tdmogatja az Adatkezel6t:

a GDPR 35. cikke szerinti hatasvizsgalat lefolytatasdban azzal, hogy ha az Adatkezel6
az adatfeldolgozast is érintd hatdsvizsgalatot készit, a Partner az Adatkezeld altal
megfogalmazott konkrét, az adatfeldolgozassal kapcsolatos kérdésekre 20 napon beliil
irasbeli valaszt ad,

adatvédelmi incidensek kezelésében azzal, hogy:

(@]

o

ha Partner barmilyen szinti adatvédelmi incidenst észlel, akkor azt 24 6ran
beliil jelzi az Adatkezeld felé,

ha az Adatkezeld adatvédelmi incidenst jelez a Partner felé, akkor Partner
kozremiikddik az incidens kivizsgalasaban, ennek keretében:

* magas szinti adatvédelmi incidens esetén haladéktalanul, de
legkésObb 24 6ran beliil elvégzi az ahhoz sziikséges vizsgalatokat,
hogy megallapithassa, hogy az incidens oka a tevékenysége
miikodésével fligg-e Ossze €s a vizsgalat eredményérdl tdjékoztatja
az Adatkezel6t, valamint, ha az incidens oka a tevékenysége
miikodésével fiigg 0ssze, akkor kozremiikodik a incidens kezelésével
Osszefiiggd intézkedések meghozataldban, a kezelés érdekében
megtesz minden tdle elvarhatd 1épést, az ésszerlien elvarhato
hataridon beliil;

= alacsony szintll adatvédelmi incidens esetén 7 munkanapon beliil
elvégzi az ahhoz szilikséges vizsgalatokat, hogy megéllapithassa,
hogy az incidens oka a tevékenysége miikodésével fligg-e dssze és a
vizsgalat eredményérdl tajékoztatja az Adatkezeldt, valamint, ha az
incidens oka a tevékenysége milkddésével fligg 0Ossze, akkor
kozremlikodik a incidens kezelésével Osszefliggd intézkedések
meghozataldban, a kezelés érdekében megtesz minden tdle elvarhato
1épést, az ésszertien elvarhato hataridon beliil;

ha barmely Adatkezel6tdl érkezd jelzés alapjan megéllapitja, hogy
barmilyen szintli adatvédelmi incidens oka a tevékenysége miikddésével
fiigg Ossze, akkor a tevékenysége hibdjanak javitdsat magas szintll incidens
esetén haladéktalanul, alacsony szintii incidens esetén 7 munkanapon beliil
megkezdi, magas szintli incidens esetén a lehetdségekhez képest, az
ésszerlien elvarhatd hataridon beliil legkorabban, alacsony szintli incidens
esetén legfeljebb 30 napon beliil befejezi és a hibajavitasrol tajékoztatja
valamennyi Adatkezel6t.

Az adatvédelmi incidensrdl sz6l16 tajékoztatasban Partner az alabbi adatokat
jeldli meg:
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= ¢rintett személyes adatok kore,

= incidenssel érintettek kore, szama,

= incidens id6pontja,

* incidens koriilményei,

= incidens hatasa,

= incidens elharitasa érdekében Partner altal tett intézkedés,
= incidenssel kapcsolatos egyéb adatok.

Felek az adatvédelmi incidensek felmeriilése esetén kozdsen az adott incidenst az alabbiak
szerint soroljak szintekbe:

- Alacsony szintli adatvédelmi incidens: a személyes adatok elhanyagolhat6 korének
jogosulatlan tovabbitdsa, megvaltoztatdsa, nyilvanossadgra hozatala, szandékolt,
vagy véletlen torlése vagy megsemmisitése, vagy az azokhoz valod jogosulatlan
hozzaférés. llyen eset kiilondsen az, ha az adat nem kothetd természetes személyhez.

- Magas szintii adatvédelmi incidens:

o a személyes adatok széles korének jogosulatlan megvaltoztatasa,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, szdndékolt, vagy véletlen torlése vagy
megsemmisitése, vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférés,

o az adatok korétol fiiggetleniil minden olyan eset, amikor az incidensnek az
érintettre sulyosan hatrdnyos hatasa valdsziniisithetd, vagy a hatranyos
kovetkezmény bekdvetkezése biztos.

- Partner igény esetén személyes konzultacidban biztositja annak a lehetdségét, hogy
az Adatkezel6 ellendrizni tudja a tevékenysége miikodését.

- Partner haladéktalanul tijékoztatja az Adatkezel6t, ha annak valamely utasitdsa
Partner megitélése szerint sérti a vonatkoz6 adatvédelmi kovetelményeket.
Amennyiben az utasitast az Adatkezeld az értesitést kovetden is fenntartja, Partner
mentesiil az adott adatfeldolgozasi tevékenységgel kapcsolatos feleldsség alol.

Az érintetti joggyakorlas tamogatasa
Partner az érintetti joggyakorlast az alabbiak szerint tamogatja:

- Adatkezel6 barmikor jogosult kéréssel fordulni Partner fel€, ha az érintettek szamara
valamely jog gyakorlasdhoz Partner kozremiikodésére van sziikség, ilyen esetekben
Partner az igényt az Adatkezeldvel egyeztetve 20 napon beliil teljesiti.

Nyilvantartasi kotelezettség
Partner nyilvantartast vezet az altala végzett Adatfeldolgozasi tevékenységrol.
Titoktartas

Partner kotelezi magat arra, hogy az adatfeldolgozési tevékenységének jelen Feldolgozasi
feltételekben meghatarozott ellatdsa soran tudomasukra jutd személyes adatokat és minden
olyan tovabbi informacidt, amely az Adatkezeld adatkezelési, illetve Partner adatfeldolgozasi
tevékenysége soran tudomasara jut, bizalmasan kezeli és azokat kizardlag a jelen Feldolgozasi
feltételekben meghatarozott feladatok ellatasa érdekében haszndlja fel.

Az adatfeldolgozas megsziinésének esetei

Az adatfeldolgozas megsziinik, ha a Felek kozott 1étrejott megbizasi szerzodés:
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— barmely okbol megsziinik;
— barmelyik Fél meghal, vagy jogutod nélkiil megsziinik.

Az adatfeldolgozis megsziinését kovetden fenndllo kotelezettségek

Adatkezeld és Partner megallapodnak abban, hogy az adatfeldolgozéas megsziinését kvetden a
Partner és a tovabbi feldolgozé torli, vagy visszadllithatatlan modon anonimizalja az &sszes
adatot Adatkezel0 utasitasa alapjan.

Amennyiben az Adatfeldolgozas a Partner jogutdod nélkiili megsziinése miatt szlinik meg,
Partner a téle elvarhato ésszerli 1épéseket megteszi az adatfeldolgozas mas Adatfeldolgozo
altali idoleges, vagy tartds folytatdsa érdekében, hogy az adatfeldolgozast, az adatok
kezelésének tamogatasat Partner biztositani tudja.
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Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

3. szamu fiiggelék

Sor-
szam

Erintett
személyes
adatok kore

Adatvédelmi
incidenssel
érintettek kore

Adatvédelmi
incidenssel
érintettek
szama

Adatvédelm
1 incidens
idépontja

Adatvédelmi
incidens
koriilményei

Adatvédelmi

incidens hatasa
(az incidens
kovetkezményei

)

Adatvédelmi
incidens
elharitasa
érdekében tett
intézkedés

Adatvédelmi
incidenssel
kapcsolatos
egy¢eb adatok




4. szamu fiiggelék

Adattovabbitasi nyilvantartas

Adatkezel§ | Adattovabbitas | Erintett adat | Adattovabbitas Egyéb Détum
cimzettje jogalapja




5. szamu fiiggelék

Adatkezelési nyomtatvany személyes adatok kezelését érinto kutatas befogadasanak
kezdeményezéséhez

Kezelend6 személyes adatok kore, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama az egyes

adatok esetében

Adato:[ Adatkezelés Adatkezelés Adatkezelés
Adat kezel§ célja jogalapja id6tartama
munkavallalo L Josalap]
Erintett informatikai rendszerek/ Papiralapt
adatbazisok:
Sziikséges hozzaférések:
Adattovabbitas:
Adatfeldolgozok: Tevékenység Adatfeldolgozo

Adatkezelés megkezdésének idépontja

Adatok felvételének helye és modja
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6. szamu fiiggelék

Adatkezelési tevékenység nyilvantartas minta

Adatkez
elési eset

Erintett
kategor
14ja

Erintett
informat
ikai
rendszer
ek

Adatkez
elés
célja

Kez
elt
adat
ok
kore

Adat
felvé
tel
hely
e

Tarolas
id6tart
ama

Adattovab
bitas
cimzettje

Adatfeldol
gozok
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7.szamu fiiggelék
Adatfeldolgozasi tevékenység nyilvantartas minta

Sorsz
am

Vegzett
adatfeldolg
ozasi
tevékenysé
g

Adatkezeld
nevében végzett
adatkezelési
tevékenységek
kategoriai

Erintett | Személ
ek yes
kateg6ri | adatok
dja kategor
iai

Adatfeldol
goz0 altal
megvalosit
ott az
adatkezelé
S
biztonsaga
nak
érdekében
tett
technikai
és
szervezeési
intézkedés
ek
altalanos
leirasa

Adattovab
bitas
cimzettje
(ha
harmadik
orszagba
vagy
nemzetkoz
1 szervezet
részére
keriil
tovabbitasr

a)

tovabbi
tas
esetébe
na
megfel
elo
garanci
ak
leirasa

Adatkateg
oriak
torlésére
eléiranyzot
t hataridok
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JELENLETI iV 8. szdmii fiiggelék

Az ELTE KRTK .................. cimmel 20.................... NAPJaAN ..ovveiiiiiieinenns
helyszinen megszervezett konferencia/szeminarium/egyéb rendezvényen résztvevok adatai:

Sorszam Név Szervezet E-mail cim Alairas

A résztvevo a jelenléti iv alairasaval nyilatkozik arrdl, hogy megismerte és tudomasul vette a rendezvény
szervezOjének ezen adatkezelésre vonatkozd tajékoztatojat, és hozzajarul, hogy a rendezvényen
dokumentacios céllal, modjat tekintve tomegfelvételként fénykép- és videofelvétel késziilhet. Résztvevo
tovabba hozzajarul/tudomasul veszi, hogy Adatkezelé dokumentécios célbol személyes adatait kezelje.
Az Adatkezelési tajékoztatd a helyszinen nyomtatott formaban is elérhetd.
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9. szamu fiiggelék

Az Erintett tajékoztatisa adatvédelmi incidensrél

Az adatvédelmi incidens jellege:

Az adatvédelmi tisztviseld/kapcsolattartd neve €s elérhetdsége:

Az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezmények:

Az Adatkezeld 4ltal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett intézkedések
felsorolasa:

Kelt: [...]

[az ELTE KRTK fdigazgatoja]

32



10. szamu fiiggelék

Betekintési nyilvantartas

Az ELTE KRTK szervezeti egységének
megnevezeése:

Betekintést/masolatot kér6 neve,
rendelkezésre allé azonositd adatai:

Betekintési kérelem indoka/jogalapja:

A kérelem kelte:

Betekintés/masolat targya:

A kérelem teljesitésének idépontja:

A betekintés  korlatozdsanak  vagy
elutasitasdnak indoka:

Kelt: Budapest, [...]

ELTE KRTK szervezeti egység vezetdje
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